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1 Einleitung

Nach 8 7 Abs. 1 Nr. 2 KPG M-V z&hlt die Kassenprifung zu den Aufgaben der Uberértlichen
Prufung.

Der Prufung lagen folgende rechtliche Vorschriften zugrunde:

¢ Gemeindehaushaltsverordnung-Doppik  (GemHVO-Doppik) vom 25. Februar 2008
(GVOBI. M-V 2008, 34), zuletzt geandert durch Verordnung vom 27. Januar 2025
(GVOBI. M-V S. 54)

e Gemeindekassenverordnung-Doppik  (GemKVO-Doppik) vom 25. Februar 2008

(GVOBI. M-V 2008, 62), zuletzt gedndert durch Artikel 1 der Verordnung vom 24. Mai 2024
(GVOBI. M-V S. 239)

o Kommunalprifungsgesetz (KPG M-v) vom 6. April 1993 (GVOBI. M-V 1993, 250), zuletzt
geandert durch Artikel 3 des Gesetzes vom 11. Dezember 2025 (GVOBI. M V S. 764, 766)

e Kommunalverfassung fur das Land Mecklenburg-Vorpommern (Kommunalverfassung — KV M-
V) in der Fassung der Bekanntmachung vom 16. Mai 2024 (GVOBI. M-V 2024, 270), zuletzt
geédndert durch Artikel 4 des Gesetzes vom 18. Marz 2025 (GVOBI. M-V S. 130,136)

e Verwaltungsvorschrift zur Gemeindehaushaltverordnung-Doppik und
Gemeindekassenverordnung-Doppik (GemHVO-GemKVO-Doppik VV M-V) vom 23. Juli 2019

(AmtsBIl. M-V 2019, 766), zuletzt gedndert durch Verwaltungsvorschrift vom 24. Mai 2024
(AmtsBIl. M-V Nr. 2024, S. 638)

¢ Allgemeine Dienst- und Geschéaftsanweisung des Amtes Woldegk vom 24. Februar 2015

e Dienstanweisung des Amtes Woldegk fur das Anordnungswesen vom 16. Februar 2013,
zuletzt gedndert am 20. Marz 2026

¢ Dienstanweisung des Amtes Woldegk zur Festsetzung Kassenlimit ab 1. Dezember 2025
vom 1. Dezember 2025

e Dienstanweisung zur Organisation des Rechnungswesens im Amt Woldegk vom
30. Dezember 2010

Aus dem Grund der besseren Lesbarkeit wird im gesamten Text die ménnliche Form verwendet.
Entsprechende Begriffe gelten im Sinne der Gleichbehandlung grundsétzlich fur alle
Geschlechter. Die verkiirzte Sprachform beinhaltet keine Wertung.

2 Uberortliche Prifungen

Die letzte unvermutete Prifung fand am 25. Marz 2025 statt. Dabei wurden Beanstandungen
ausgesprochen. Es wurde erneut keine Kassenprifung der Amtskasse vorgenommen.

Gemal 8 10 Abs. 3 KPG M-V sind die Prifungsergebnisse unverziiglich nach der Kenntnisnahme
durch die Vertretungen der kommunalen Kérperschaft unter Beachtung der Vorschriften des
Landesdatenschutzgesetzes an sieben Werktagen wahrend der allgemeinen Offnungszeiten
offentlich auszulegen. In einer vorangegangenen 6ffentlichen Bekanntmachung ist auf Ort und
Zeit der Auslegung hinzuweisen.

Die Prufungsergebnisse der tberdrtlichen Prifung wurden am 24. Juli 2025 dem Amtsausschuss
zur Kenntnis gegeben. Die 6ffentliche Bekanntmachung der Prifungsergebnisse erfolgte am 25.
Juli 2025 und wurde vom 28. Juli 2025 bis 5. August 2025 in der Amtskasse ausgelegt.
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3 Kassenbestandsaufnahme

Der aktuellen Prifung lag der Tagesabschluss vom 24. August 2026 zugrunde. Dieser wurde am
25. August 2026 erstellt.

3.1 Kassenistbestand

Der Buchbestand an Finanzmitteln der jeweiligen Konten wurde mit dem tatsachlichen Bestand
auf den Bankkonten abgeglichen.

Die Amtskasse weist die Bankbestande der laufenden Geschaftskonten wie folgt nach:

ZW Name der Bank IBAN Kontoauszug vom Bankbestand
2 EEZTE‘SSG Mecklenburg- DES2 2505 1732 0034 0121 01 24.08.2026 10.211.539,55 €
09 || Deviadie Kedimnk Bafi DE45 1203 0000 0000 3033 21 21.08.2026 5.199.297,50 €

Sparkasse Mecklenburg-
21 | Strelitz DE46 1505 1732 0039 0130 02 31.03.2026 148.288,26 €

Gemeinde GroRR Miltzow

Sparkasse Mecklenburg-
22 | Strelitz DE71 1505 1732 0039 0130 37 31.03.2026 17.355,79 €
Gemeinde Schénbeck

Sparkasse Mecklenburg-
23 | Strelitz DE49 1505 1732 0039 0130 45 31.03.2026 15.434,65 €

Gemeinde Kublank

Sparkasse Mecklenburg-
24 | Strelitz DE27 1505 1732 0039 0130 53 31.03.2026 46.366,29 €

Gemeinde Neetzka

Sparkasse Mecklenburg-
28 | Strelitz DES52 1505 1732 0039 0130 88 30.12.2025 7.404,72 €

Gemeinde Voigtdorf

Sparkasse Mecklenburg-
29 | Strelitz DE30 1505 1732 0039 0130 96 31.03.2026 52.942,25 €

Gemeinde Schonhausen

Sparkasse Mecklenburg-

47 | Strelitz DE61 1505 1732 0037 0102 64 31.03.2026 71.650,88 €
Stadt Woldegk

53 | VR-Bank Uckermark-Randow | DE15 1509 1704 3009 1750 90 24.08.2026 719.050,51 €
Summe Bankbestand 16.489.330,49 €

Tabelle 1: Bestand an Finanzmitteln auf Bankkonten
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Die Bestandsaufnahme der Barkasse am 25. August 2026 ergab folgendes Ergebnis:

Bestandsnachweis der Barkasse

Bargeld Anzahl Gesamt
Scheine zu 50,00 € 1 Stuck 50,00 €
Scheine zu 20,00 € 5 Stiick 100,00 €
Scheine zu 10,00 € 9 Stiick 90,00 €
Scheine zu 5,00 € 5 Stiick 25,00 €
Munzen zu 2,00 € 44 Stuck 88,00 €
Munzen zu 1,00 € 29 Stuick 29,00 €
Minzen zu 0,50 € 40 Stuck 20,00 €
Miinzen zu 0,20 € 25 Stiick 5,00 €
Miinzen zu 0,10 € 20 Stiick 2,00 €
Miinzen zu 0,05 € 26 Stiick 1,30 €
Miinzen zu 0,02 € 25 Stiick 0,50 €
Miinzen zu 0,01 € 21 Stick 0,21€
Summe Istbestand der Barkasse 411,01 €

Tabelle 2: Bestandsnachweis Barkasse Amtskasse
Die Ubereinstimmung zwischen dem Kassenist- und dem Kassensollbestand war gegeben.

Die Buchhaltung wies zum Zeitpunkt der Prifung keine Schwebeposten aus.

Unter Bericksichtigung der Bankbestande und des Barkassenbestandes ergibt sich ein
Finanzmittelbestand/ Kassenistbestand von insgesamt 16.489.741,50 Euro.

3.2 Kassensollbestand

Gemal § 24 Abs. 2 Nr. 1 GemKVO-Doppik umfasst der Tagesabschluss neben der Abstimmung
des Saldos der zahlungswirksamen Buchungen mit dem Istbestand (Bankbestande und
Kassenbestande) auch die Abstimmung mit dem Saldo der Buchungen auf den
Finanzrechnungskonten.

Der buchmafige Kassensollbestand vom 25. August 2026 betrug laut Tagesabschluss
16.489.741,50 Euro.
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3.3 Gegenuberstellung

Bezuglich der Gegenuberstellung von Kassenistbestand und Kassensollbestand ergab sich
folgendes Prifungsergebnis:

Position Wert
Kassenistbestand 16.489.741,50 €
Kassensollbestand laut Tagesabschluss 16.489.741,50 €
Differenz 0,00 €

Tabelle 3: Abstimmung des Kassenbestandes

Die Ubereinstimmung zwischen dem Kassenist- und dem Kassensollbestand war gegeben. Die
Salden der Finanzrechnungskonten stimmen mit dem Istbestand der Finanzmittel Gberein.

4 Aufgaben und Organisation der Kasse

Die Amtskasse und die Vollstreckung sind organisatorisch dem Fachbereich Finanzen
zugeordnet.

Die Kasse ist mit drei Mitarbeitern besetzt, von denen derzeit ein Mitarbeiter fur die Vollstreckung
zustandig ist.

Die erforderlichen Bestellungen fir den Kassenleiter/Stellvertreter gemaf § 58 Abs. 2 KV M-V
lagen vor.

Die Kassenaufsicht obliegt gemaR § 29 Abs. 1 S. 1 GemKVO-Doppik dem Amtsvorsteher. Die
Aufsicht kann der Amtsvorsteher entsprechend 8§ 29 Abs. 1 S. 2 GemKVO-Doppik an einen
Beschaftigten des Amtes Ubertragen, der nicht Kassenbeschéatftigter sein darf. Gemaf
8§ 3 Abs. 3 der Allgemeinen Dienst- und Geschéaftsanweisung des Amtes Woldegk wurden der
leitende  Verwaltungsbeamte und der Hauptsachbearbeiter Finanzen als die
Kassenaufsichtsbeamten benannt.

GemalR § 30 Abs. 1 und 3 GemKVO-Doppik ist in jedem Haushaltsjahr mindestens eine
unvermutete Kassenprifung einschlieBlich einer Kassenbestandsaufnahme durchzufiihren. In
die Prifung sind in der Regel, spatestens jedoch nach vier Jahren, die Zahlstellen, die
Handvorschisse und die Einzahlungskassen einzubeziehen.

Mit der 2. Anderung der Dienstanweisung zur Organisation des Rechnungswesens im Amt
Woldegk wurde der Pkt. 6.1 Uberwachung der Amtskasse und der Kassengeschifte angepasst.
Demnach ist jahrlich eine unvermutete  Kassenprifung einschlieBlich  einer
Kassenbestandsaufnahme durchzufuhren. In die Prifung sind in der Regel die Zahlstellen, die
Handvorschisse und die Einzahlungskassen einzubeziehen, spéatestens jedoch nach vier
Jahren. Je nach Umfang der Kassengeschafte der Zahlstelle, der Handvorschiisse oder der
Einzahlungskassen sind Detailregelungen in einer gesonderten Arbeitsanweisung festzulegen.
Ist ein Rechnungsprufungsamt vorhanden, ist dieses fur die Prufung zustandig. Anderenfalls
erfolgen die Prifungen durch die Kassenaufsicht nach § 29 Abs. 1 GemKVO-Doppik.

Gemal Pkt. 6.2 der Dienstanweisung zur Organisation des Rechnungswesens im Amt Woldegk
sind in der Kassenpriifung die Einzahlungskassen und Handvorschiisse (Pkt. 6.2.2 der
Dienstanweisung), die Zahlstellen (Pkt. 6.2.3 der Dienstanweisung) und die Zahlungsabwicklung (Pkt. 6.2.4
der Dienstanweisung) zu prifen. In der Kassenbestandsaufnahme nach Pkt. 6.2.1 Dienstanweisung
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zur Organisation des Rechnungswesens im Amt Woldegk ist zu ermitteln, ob der Kassenist- mit
dem Kassensollbestand Ubereinstimmt.

Im Haushaltsjahr 2025 erfolgte lediglich eine Kassenbestandaufnahme und keine Kassenprifung
der Amtskasse. Die Einzahlungskassen (Bau-/Ordnungsamt, 2x Einwohnermeldeamt, Standesamt,
Kultur/Tourismus Windmiihlenstadt Woldegk und Saal- & Sport-/Freizeitzentrum Gemeinde Neetzka) und
Handvorschiisse (Grundschule ,Pappelhain“ und Regionale Schule mit Grundschule ,Wilhelm Hécker*) wurden
gepraft.

Es erfolgte gemaR Pkt. 6.1 der Dienstanweisung zur Organisation des
Rechnungswesens im Amt Woldegk keine unvermutete Kassenprifung der| F1
Amtskasse im Haushaltsjahr 2025.

Es wird empfohlen fur die Prifung der Amtskasse die Muster des Leitfadens aus
Anlage 4 GemHVO-GemKVO-DoppVV M-V fur die Erstellung von Dienstanweisungen | E 1
zur Organisation des Rechnungswesens zu verwenden.

Im laufenden Haushaltsjahr 2026 wurde die Einzahlungskasse Mihlenmuseum Woldegk gepruft.
Die weiteren Prifungen fir das laufende Haushaltsjahr 2026 standen zum Prifungszeitpunkt
noch aus.

Zahlungsanweisungen und Zahlungsabwicklungen dirfen nach § 24 Abs. 7 GemHVO-Doppik
nicht denselben Beschéftigten Ubertragen werden. Die Prifung hierzu hat keine Feststellungen
ergeben.

In der Dienstanweisung zur Organisation des Rechnungswesens im Amt Woldegk sind die
Zustandigkeiten nach § 28 GemHVO-Doppik umfassend geregelt.

Das Amt Woldegk hat entsprechend § 19 GemKVO-Doppik Regelungen fir die Verwaltung von
Zahlungsmitteln getroffen. Nach Pkt. 2.5.10 der Dienstanweisung zur Organisation des
Rechnungswesens im Amt Woldegk sind Zahlungsmittel, die nicht unmittelbar zur Auszahlung
bendtigt werden, sowie Vordrucke fir Schecks sicher im Kassenbehdlter aufzubewahren.
Zahlungsmittel, die nicht zum Kassenbestand gehdren und Gegenstédnde, die der Amtskasse
nicht zur Verwahrung zugewisesen sind, durfen nicht im Kassenbehalter aufbewahrt werden. Die
Regelungen gemalR Pkt. 2.5.10 der Dienstanweisung zur Organisation des Rechnungswesens
im Amt Woldegk wurden eingehalten.

Die Anordnungsbefugnisse (Pkt. 4.1 der Dienstanweisung zur Organisation des Rechnungswesens im Amt
Woldegk) und die Zustandigkeiten zur Feststellung der sachlichen und rechnerischen Richtigkeit
(Pkt. 5.2 und 5.3 der Dienstanweisung zur Organisation des Rechnungswesens im Amt Woldegk) wurden geregelt.
Fur die Amtskasse lag hierzu eine namentliche Liste der befugten Personen (20. Anderung der

Dienstanweisung des Amtes Woldegk fur das Anordnungswesen vom 20. Méarz 2026) VOTr.

Nach 8 11 Abs. 4 GemKVO-Doppik darf den Beschéftigten der Kasse die Befugnis fir die
Feststellung der sachlichen und rechnerischen Richtigkeit nur erteilt werden, wenn und soweit
der Sachverhalt nur von ihnen beurteilt werden kann. Nach Pkt. 5.1 der Dienstanweisung zur
Organisation des Rechnungswesens im Amt Woldegk beziehen sich diese Befugnisse der
Beschéftigten der Kasse auf Mahngebiihren, Kosten der Vollstreckung und Nebenforderungen
wie Zinsen und Saumniszuschlage.
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Uberweisungsauftrage, Abbuchungsauftrage und -vollmachten sowie Schecks sind geman
Pkt. 2.5.3 der Dienstanweisung zur Organisation des Rechnungswesens im Amt Woldegk von
zwei Beschaftigten der Amtskasse zu unterzeichnen bzw. freizugeben.

Der Amtskasse wurden derzeit noch keine fremden Kassengeschéfte tbertragen.

Entsprechend 8 2 GemKVO-Doppik M-V darf die Amtskasse die Annahme von Einzahlungen und
die Leistung von Auszahlungen fiir Dritte generell nur erledigen, wenn dies durch Rechtsvorschrift
bestimmt oder durch den Biirgermeister angeordnet ist. Eine solche Anordnung ist wiederum nur
zuldssig, wenn das Geschaft im Interesse der Gemeinde liegt und die Mitprifung durch die
Gemeindekasse gewahrleistet ist.

Vor diesem Hintergrund wird aktuell gepriift, ob eine solche Ubernahme von Kassengeschéften
kiinftig fir den Woldegker Muhlen- und Heimatverein e.V. umgesetzt werden soll. Eine
entsprechende Regelung ist im Zuge der anstehenden Erweiterung des bestehenden
Kooperationsvertrages vorgesehen. Dieser Vertrag soll kinftig eindeutig festlegen, ob und in
welcher Form die Amtskasse diese Aufgaben Gbernimmt.

Sollte es zu einer tatsachlichen Inanspruchnahme kommen, sind die Vorgange in den Blichern
gesondert nach 8§ 2 Abs. 4 GemKVO-Doppik zu erfassen.

Weiterhin wurde durch das Gemeindeprifungsamt der Tagesabschluss nach § 24 GemKVO-
Doppik geprift. Dieser ist von den an den Ermittlungen beteiligten Beschéftigten und vom
Kassenverwalter gemald 8 24 Abs. 1 S. 2 GemKVO-Doppik zu unterschreiben. Beim Einsatz
automatisierter Verfahren koénnen die Unterschriften durch elektronische Signaturen ersetzt
werden.

Gemald Pkt. 2.5.7.1 der Dienstanweisung zur Organisation des Rechnungswesens im Amt
Woldegk sind Regelungen zur Erstellung des Tagesabschlusses enthalten. Danach sind Ein- und
Auszahlungen taglich zu buchen. Uber alle zahlungswirksamen Buchungen ist taglich ein
Tagesabschluss zu erstellen. Zum Nachweis der Tagesabschlisse ist ein Tagesabschlussbuch
zu fuhren. Die Eintragungen im Tagesabschlussbuch sind von den Beschéftigten, die den
Tagesabschluss erstellt haben, und von dem Kassenleiter zu unterschreiben.

Die Amtskasse erstellt taglich einen Tagesabschluss (Prifungszeitraum: 1. April 2026 bis
25. August 2026). Die entsprechenden Unterschriften waren vorhanden.

Gemall 8 5 Abs. 2 GemKVO-Doppik sollen der Zahlungsverkehr und die Kassenflihrung nicht
von derselben beschéftigten Person wahrgenommen werden. Ist die Amtskasse mit mehreren
Beschaftigten besetzt, muss eine entsprechende Abgrenzung der Verantwortungsbereiche
vorgenommen werden, es sei denn, dass besondere Umsténde eine Ausnahme rechtfertigen und
die sichere Abwicklung der Aufgaben der Gemeindekasse nicht beeintrachtigt wird.

Uberweisungsauftrage, Abbuchungsauftrage und -vollmachten, Schecks sowie die Aktivierung
von Kassenkarten zur Auszahlung mittels Kassenautomat sind gemafR 8 5 Abs. 4 GemKVO-
Doppik von zwei Beschéftigten zu unterzeichnen, wenn die Amtskasse standig mit mehr als einer
beschéftigten Person besetzt ist.

Mit der 1. Anderung der Allgemeinen Dienstanweisung der Amtskasse des Amtes Woldegk wurde
die Einzelverfigungsberechtigung der Beschéftigten der Amtskasse widerrufen. Da die stdndige
Besetzung der Amtskasse durch zwei Beschéftigte — und somit die lickenlose Abwicklung des
Zahlungsverkehrs sowie die Erstellung der Tagesabschliisse — nicht durchgehend gewéhrleistet
werden konnen, sind der Leitende Verwaltungsbeamte, die Leitung des Fachbereichs Finanzen
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und der Sachbearbeiter Finanzen/Anlagenbuchhaltung zur Vertretung und Unterschrift
berechtigt.

4.1 Barkasse

Zur Kassensicherheit wurden in Pkt. 2.5.10 der Dienstanweisung zur Organisation des
Rechnungswesens im Amt Woldegk Regelungen gemaR 8 28 Abs. 2 Nr. 3e GemHVO-Doppik
zur Aufbewahrung, Beférderung und Entgegennahme von Zahlungsmitteln getroffen. Diese
wurden von den Mitarbeitern der Kasse eingehalten.

In den Kassenbehaltern befanden sich keine Fremdgegenstande.

Gemal der Dienstanweisung des Amtes Woldegk zur Festsetzung des Kassenlimits vom
1. Dezember 2025 wurde der Hochstbetrag des Kassenlimits der Amtskasse auf 2.000,00 Euro
festgesetzt.

Im gepriften Zeitraum vom 1. Mai 2026 bis 25. August 2026 wurde das Kassenlimit nicht
Uberschritten.

4.2 Liquiditatsplanung

Der zur Aufrechterhaltung der Liquiditat erforderliche Bestand an Bargeld und die
Kontokorrentguthaben bei Kreditinstituten sind nach § 19 GemKVO-Doppik zu planen und
vorzuhalten sowie auf den notwendigen Umfang zu beschranken. Entsprechend
8§ 43 Abs. 2KV M-V hat die Gemeinde ihre Zahlungsfahigkeit durch eine angemessene
Liquiditatsplanung sicherzustellen.

Fur die jahrliche Liquiditatsplanung mit dem Finanzhaushalt ist eine unterjahrige Planung zu
Grunde zu legen. Damit die Liquiditatsplanung wirksam ist, empfiehlt es sich, zumindest ein
Quartal im Voraus die Betrachtung der wesentlichen Einzahlungs- und Auszahlungsposten und
deren Anfall vorzunehmen und stetig fortzuschreiben (Schartow PdK MV B-1, § 43 Abs. 2 KV M-V,
10. Fassung 2023).

Gemal3 Pkt. 2.5.6 der Dienstanweisung zur Organisation des Rechnungswesens im Amt Woldegk
erfolgt die Liquiditatsplanung durch die Amtskasse. Die Zahlungsfahigkeit ist durch den
Kassenleiter sicherzustellen, in dem eine standig fortlaufende Liquiditatsplanung durchgefihrt
wird.

Dem Gemeindeprifungsamt wurden die Liquiditatsplanungen fir das Amt Woldegk und die
amtsgehorigen Gemeinden bis zum 30. November 2026 vorgelegt.

4.3 Angelegte Finanzmittel

Die liquiden Mittel, die nicht sofort benétigt werden, sind entsprechend
§ 19 Abs. 1 S. 3 GemKVO-Doppik so anzulegen, dass sie bei Bedarf verfigbar sind.

Gemal Pkt. 2.5.4 der Dienstanweisung zur Organisation des Rechnungswesens im Amt Woldegk
sind nicht bendtigte Finanzmittel sicher und mit méglichst hohem Ertrag anzulegen.

Gemal § 56 Abs. 2 KV M-V i. V. m. § 19a GemKVO-Doppik dirfen Geldanlagen erst dann getatigt
werden, wenn die Gemeinde eine Anlagerichtlinie erlassen hat. Diese soll nach
§ 19a Abs. 4 GemKVO-Doppik insbesondere die zulassigen Geldanlageprodukte und die
Anforderungen an die Kreditinstitute, sowie die Vorgaben fiir eine angemessene Streuung und
Diversifizierung der Geldanlage, das Verfahren fir die Geldanlage und die Dokumentations-,
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Uberprufungs- und Berichtspflichten regeln. Eine entsprechende Anlagerichtlinie fir die
Verwaltung des Kapitalvermégens des Amtes Woldegks, der amtsangehérigen Gemeinden und
der Windmduhlenstadt Woldegk wurde am 30. April 2026 erlassen. Mit Schreiben vom 18. April
2026 wurde die Anlagerichtlinie der unteren Rechtsaufsichtsbehorde ordnungsgemali angezeigt.

Zum Prifungszeitpunkt waren keine Finanzmittel angelegt.

4.4 Liquiditatskredite

Gemal Pkt. 2.5.4 der Dienstanweisung zur Organisation des Rechnungswesens im Amt Woldegk
sind Regelungen zur Aufnahme von Liquiditatskrediten enthalten. Die HOhe der
Kreditermachtigung ergibt sich aus der jeweiligen Haushaltssatzung.

Bis zum Prufungszeitpunkt wurde ein Liquiditatskredit in Hohe von 1.451.900,00 Euro zur
Sicherung der Zahlungsfahigkeit genehmigt.

Die Prifung bezog sich auf die Liquiditatskredite der amtsangehdrigen Gemeinden, die im
Rahmen des Gesamtbestandes der Einheitskasse gedeckt wurden.

Ein amtsinterner Liquiditatskredit wurde von der Gemeinde Schénbeck in Anspruch genommen.
Die laut den Haushaltssatzungen 2026 jeweiligen festgesetzten Hochstbetrage zur Sicherung der
Zahlungsfahigkeit wurde nicht Uberschritten.

4.5 Einzahlungskassen und Handvorschusse

Das Amt Woldegk hat acht Einzahlungskassen und zwei Handvorschiisse gemaR Pkt. 2.7 und
2.8 der Dienstanweisung zur Organisation des Rechnungswesens im Amt Woldegk mit den
entsprechenden Kassenlimits gemaf der Dienstanweisung des Amtes Woldegk zur Festsetzung
des Kassenlimits vom 1. Dezember 2025 wie folgt eingerichtet:

Einzahlungskassen Kassenlimits
Standesamt — Gebuihren und Kopien/Beglaubigungen 900,00 €
Einwohnermeldeamt — Gebiihren und Kopien/Beglaubigungen 900,00 €
Einwohnermeldeamt — Kfz-Gebuhren 100,00 €
Bau-/Ordnungsamt — Marktgebuhren Woldegk 200,00 €
Schiedsmann — Gebiihren 200,00 €
Saal-&Sport-/Freizeitzentrum Neetzka 300,00 €
Muhlenmuseum Woldegk — Gebiihren 600,00 €
Zollhaus Géhren — Gebiihren 200,00 €
Kultur/Tourismus — Verkauf Souvenir 300,00 €

Tabelle 4: Ubersicht tiber die eingerichteten Einzahlungskassen

Handvorschisse Kassenlimits
Regionale Schule mit Grundschule ,Wilhelm Hécker” in Woldegk 400,00 €
Grundschule ,Pappelhain® in Grof3 Miltzow 400,00 €

Tabelle 5: Ubersicht tiber die eingerichteten Handvorschiisse

Die Einzahlungskassen des Standesamtes und des Einwohnermeldeamtes wurden bereits am
21. August 2026 durch die Kassenleitung abgerechnet, da sich die zustandigen Mitarbeiter in der
darauffolgenden Woche im Urlaub befanden. Infolge der vorgezogenen Abrechnung wiesen die
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Kassen zum Zeitpunkt der Prifung durch das Gemeindeprifungsamt jeweils einen
Kassenbestand von 0,00 Euro auf. Eine Prifung der genannten Einzahlungskassen durch das
Gemeindepriufungsamt wurde daher nicht vorgenommen.

Im Rahmen der Prifung wurde darlber hinaus die Einzahlungskasse des Mihlenmuseums
Woldegk gepruft.

Der Bestand wurden wie folgt aufgenommen:

Bestandsnachweis der Barkasse

Bargeld Anzahl Gesamt
Scheine zu 50,00 € 1 Stiick 50,00 €
Scheine zu 20,00 € 3 Stuck 60,00 €
Scheine zu 10,00 € 19 Stiick 190,00 €
Scheine zu 5,00 € 5 Stiick 25,00 €
Miinzen zu 2,00 € 15 Stick 30,00 €
Miinzen zu 1,00 € 17 Stick 17,00 €
Munzen zu 0,50 € 4 Stuck 2,00 €
Munzen zu 0,20 € 4 Stuck 0,80 €
Miinzen zu 0,10 € 2 Stlck 0,20 €
Summe Istbestand der Barkasse 375,00 €

Tabelle 6: Bestandsnachweis Barkasse Standesamt

Die Ubereinstimmung von Kassenist- mit dem Kassensollbestand war bei der Barkasse des
Mihlenmuseums Woldegk gegeben.

Im gepriften Zeitraum vom 1. Marz 2026 bis 25. August 2026 wurde das Kassenlimit im Zeitraum
vom 6. August 2026 bis zum 11. August 2026 Uberschritten. Die entsprechende Vorgehensweise
zur Einhaltung des festgesetzten Kassenlimits wurde mit dem Muhlenwart besprochen und wird
kiinftig umgesetzt

Das Kassenlimit der Einzahlungskasse Mihlenmuseum Woldegk wurde nicht
entsprechend der Dienstanweisung des Amtes Woldegk zur Festsetzung des | F2
Kassenlimits vom 1. Dezember 2025 eingehalten.

Zur Erflllung der Aufgaben der Amtskasse nach § 1 Abs. 1 GemKVO-Doppik wurde die
Nebenkasse Mihlenmuseum Woldegk eingerichtet, um die Annahme der Einzahlungen des
Muahlenmuseums zu gewdhrleisten. Die eingerichtete Nebenkasse Muhlenmuseum Woldegk ist
somit entsprechend ihrer Einrichtung und Zweckbestimmung fir die Abwicklung der dem
Museumsbetrieb zuzuordnenden Einzahlungen bestimmt. Spenden sind hiervon getrennt zu
behandeln und nachvollziehbar zu erfassen.

Gemal § 44 Abs. 4 KV M-V darf die Gemeinde zur Erfullung ihrer Aufgaben nach § 2 KV M-V
Spenden, Schenkungen und ahnliche Zuwendungen einwerben und annehmen oder an Dritte
vermitteln, die sich an der Erfiillung von Aufgaben beteiligen. Uber die Annahme oder Vermittlung
entscheidet die Gemeindevertretung, soweit eine in der Hauptsatzung festzulegende Wertgrenze
von héchstens 1.000,00 Euro tUberschritten wird. Entscheidungen von 100,00 Euro bis héchstens
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1.000,00 Euro kann die Gemeindevertretung durch die Hauptsatzung nur auf den
Hauptausschuss Ubertragen.

In 8 6 Abs. 6 der Hauptsatzung der Windmuhlenstadt Woldegk vom 31. Juli 2025 ist geregelt,
dass der Burgermeister uber die Annahme oder Vermittlung von Spenden, Schenkungen oder
ahnlichen Zuwendungen unter 100,00 Euro entscheidet. GemaR & 3 Abs. 4 Nr. 10 der
Hauptsatzung der Windmuhlenstadt Woldegk entscheidet Uber die Aufnahme oder Vermittlung
von Spenden, Schenkungen oder &hnliche Zuwendungen von 100,00 Euro bis 1.000,00 Euro je
Einzelfall der Hauptausschuss. Spenden oberhalb der in der Hauptsatzung festgesetzten
Wertgrenzen werden durch die Stadtvertretung der Windmihlenstadt Woldegk entschieden.

Im Rahmen der Prufung wurde festgestellt, dass Spenden im Mihlenmuseum Woldegk teilweise
auch durch den Mahlenwart angenommen werden. Nach Auskunft des Miihlenwarts werden Uber
den Eintrittspreis hinausgehende Geldbetréage angenommen und als Spende abgerechnet.

Die eingegangenen Spenden werden dabei zundchst durch den Mihlenwart
entgegengenommen, in der Kasse verwahrt und in der Kassenbuchfiihrung mit aufgenommen.
Am Ende des Tages werden diese dann gesammelt abgerechnet und aus der Kasse, in die fir
die Spenden vorgesehene Spendenbox, tberfuhrt.

Eine Ubereinstimmung zwischen dem tatséachlichen Kassenbestand und dem im Kassenbuch
ausgewiesenen Bestand konnte daher nur unter Berlcksichtigung der in der Museumskasse
vorhandenen, jedoch nicht gesondert erfassten Spenden, festgestellt werden.

Die derzeitige Verfahrensweise steht den Anforderungen an eine ordnungsgemafe und
nachvollziehbare Kassenfihrung nach 8§ 1 Abs. 1 Nr. 4 GemKVO-Doppik entgegen. Eine
Befugnis des Mihlenwarts zur eigenstandigen Annahme von Spenden besteht nicht.

Spenden werden derzeit nicht getrennt von den Einzahlungen aus dem laufenden Betrieb
angenommen bzw. aufbewahrt. Die kassenmalige Erfassung ist so zu gestalten, dass im
Kassenbuch ausschliel3lich die dem Mihlenmuseum Woldegk zuzuordnenden Einzahlungen
ausgewiesen werden und jederzeit eine Ubereinstimmung zwischen tatséchlichem und
buchmaRigem Kassenbestand gewéhrleistet ist. Es wird darauf hingewiesen, dass Spenden
unmittelbar in die hierfir vorgesehene Spendenbox einzulegen sind und nicht Uber die Kasse
angenommen werden durfen. Dadurch wird eine eindeutige und nachvollziehbare Trennung
zwischen regularen Einzahlungen und Spendenertragen gewabhrleistet.

Die Annahme von Spenden durch den Muhlenwart verstof3t gegen §8 6 Abs. 6 der
Hauptsatzung der Windmiihlenstadt Woldegk. Um einen ordnungsgemafen Ablauf zu
sichern, sind die Spenden und die regularen Einzahlungen aus dem Museumsbetrieb
kassenmalig eindeutig und nachvollziehbar voneinander zu trennen.

F3

Im Rahmen der Uberdrtlichen Kassenprifung wurde festgestellt, dass im Mihlenmuseum neben
den Einzahlungen aus dem Museumsbetrieb auch Mehl des Heimat- und Muhlenvereins Woldegk
e. V. zum Verkauf angeboten und durch den im Museum eingesetzten Muhlenwart verkauft wird.

Der Miuhlenwart ist Beschaftigter der Windmuihlenstadt Woldegk und bt den Verkauf des Mehls
fur den Heimat- und Muhlenverein Woldegk e. V. im Rahmen seiner regularen Arbeitszeit aus.
Zu seinen Aufgaben gehort u. a. die Verwaltung der Einzahlungskasse Mihlenmuseum Woldegk.
Die aus dem Verkauf des Mehls resultierenden Einzahlungen sind jedoch dem Heimat- und
Muhlenverein Woldegk e. V. und nicht der Windmuhlenstadt bzw. dem Museum zuzuordnen.
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Nach den zum Zeitpunkt der Prifung vorgefundenen tatsachlichen Verhaltnissen besteht im
Museum derzeit lediglich eine Kasse fur die Einzahlungen aus dem Museumsbetrieb. Eine
Einzahlungskasse fir die Einzahlungen aus dem Verkauf des Mehls war zum Prufungszeitpunkt
nicht eingerichtet.

Die Einzahlungen aus dem Mehlverkauf werden nach den Angaben vor Ort von den Einzahlungen
aus dem Museumsbetrieb getrennt gehalten und am Ende des jeweiligen Tages gegentber dem
Heimat- und Muhlenverein Woldegk e. V. abgerechnet. Ein entsprechender nachvollziehbarer
und pruffahiger Nachweis lber die einzelnen Verkaufsvorgange, die eingezahlten Betrdge sowie
die tagliche Abrechnung mit dem Muhlenverein lag zum Zeitpunkt der Prufung nicht vor.

Nach den derzeitigen Planungen soll kinftig eine gesonderte organisatorische und
kassenmaflige Abwicklung des Verkaufs erfolgen. Eine entsprechende Regelung bzw. die hierfir
vorgesehene zweite Kasse war zum Zeitpunkt der Prifung jedoch noch nicht umgesetzt.

Die derzeit praktizierte Verfahrensweise, die Einzahlungen aus dem Mehlverkauf Uber die
bestehende Museumskasse anzunehmen, diese lediglich separat aufzubewahren und am
Tagesende gegeniber dem Heimat- und Mihlenverein Woldegk e. V. abzurechnen,
gewabhrleistet zudem keine hinreichende kassenmalige und priuffahige Dokumentation der
einzelnen Zahlungsvorgange.

Die derzeitige Annahme der Einzahlungen fur den Heimat- und Muhlenvereins Woldegk e. V.
durch den stadtischen Beschéftigten ist daher kassenrechtlich nicht hinreichend geregelt. Vor der
weiteren Abwicklung dieser Zahlungsvorgange ist eine entsprechende rechtliche und
organisatorische Regelung zu schaffen.

Fur die Durchfihrung von Kassengeschéften des Heimat- und Mduhlenvereins
Woldegk e. V. durch den Muhlenwart besteht keine hinreichende rechtliche | F4
Grundlage.

Weiterhin erfolgte die Prufung der Fischereiabgabemarken und Fischereischeine, diese werden
im Ordnungsamt verwaltet. Die Bestande der Wertvordrucke wurden wie folgt aufgenommen:

Bescheinigung zur
. . Zeitlich befristeter Fischereischein auf Verlangerung des
Fischereimarken . ] . . . .
Fischereischein Lebenszeit zeitlich befristeten
Fischereischeins
Bestand zum N N . .
31.12.2025 350 Stiick 12 Stiick 25 Stlick 18 Stiick
Zugang 0 Stuck 30 Stiick 30 Stiick 20 Stick
Abgang 272 Stick 12 Stuck 17 Stuck 1 Stick
Soll-Bestand 78 Stiick 30 Stiick 38 Stiick 37 Stiick
Ist-Bestand
7 ick ick ick 7 Stiick
14.04.2026 8 Stiic 30 Stic 38 Stilic 37 Stlic
Differenz 0 Stick 0 Stick 0 Stick 0 Stick

Tabelle 7: Nachweis Fischereiabgabemarken und Fischereischeine
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Die Prufung der Fischereisabgabemarken und Fischereischeine ergab keine Feststellung, die
Ubereinstimmung zwischen den Soll- und Istbestanden war gegeben.

4.6 Anweisungen

Zahlungen durfen nur angenommen oder geleistet werden, wenn eine entsprechende
Zahlungsanweisung vorliegt. Die Zahlungsanweisungen werden digital im Finanzprogramm H&H
pro Doppik generiert.

Die Mindestangaben fir Zahlungsanweisungen sind in § 7 GemKVO-Doppik geregelt. Die
Prifung hierzu ergab keine Feststellung. Anhand der Anordnungen konnten die Buchungen in
den Biichern nachvollzogen werden.

In Pkt. 3 der Dienstanweisung zur Organisation des Rechnungswesens im Amt Woldegk ist der
Geschaftsablauf in der Buchfiihrung geregelt.

Die Namen der Beschéftigten, die Anordnungen erteilen dirfen sowie Form und Umfang der
Anordnungsbefugnisse mit Unterschriftsproben lagen gemdaR Dienstanweisung des Amtes

Woldegk fiir das Anordnungswesen vor (siehe oben 20. Anderung der Dienstanweisung des Amtes Woldegk
fur das Anordnungswesen vom 20. Méarz 2026).

Die elektronische Signatur zur sachlich rechnerischen Richtigkeit und Freigabe einer
Zahlungsanweisung erfolgt durch Pin. Die Befugnisse der elektronischen Signatur sind auf die
jeweiligen Fachbereiche eingegrenzt.

4.7 Abwicklung des Zahlungsverkehrs

Zur Zahlungsabwicklung gehoéren entsprechend § 24 GemHVO-Doppik die Annahme von
Einzahlungen, die Leistung von Auszahlungen, die Verwaltung der Finanzmittel, das Mahnwesen
und die Vollstreckung.

Im Amt Woldegk werden gemdR 8§ 15 Abs. 3 GemKVO-Doppik die Namen und
Unterschriftsproben der erméachtigten Mitarbeiter zur Vollziehung von Quittungen in den
Kassenrdaumen der Amtskasse und Verfligungsberechtigten bei der Sparkasse und den Banken
vorgehalten.

4.7.1 Einzahlungen
Die Buchungen der Einzahlungen erfolgen im automatisierten Verfahren.

Gemall § 24 Abs. 2 Nr. 1 GemKVO-Doppik i. V. m. Pkt. 2.5.2 der Dienstanweisung zur
Organisation des Rechnungswesens im Amt Woldegk sind Regelungen beziiglich der Annahme
von Einzahlungen getroffen. Liegen fur Einzahlungen keine Anordnungen vor, sind diese
unverzuglich nachzuholen. Konnen Einzahlungen innerhalb 48 Stunden keinem Personenkonto
(Debitor) zugeordnet werden, sind diese als ungeklarte Zahlungseingédnge zu buchen. Der
Verantwortliche fuir ungeklarte Zahlungseingénge hat in angemessener Form den Kassenleiter in
Kenntnis zu setzen. Ist dies nicht mdglich, hat der Verantwortliche fir ungeklarte
Zahlungseingange frihestens nach zwei und spatestens jedoch nach vier Wochen tber die
Verwendung der Zahlung zu entscheiden. Konnen ungeklarte Zahlungen nicht innerhalb von
sechs Monaten aufgeklart werden, sind diese erfolgswirksam auszubuchen.

Anhand von Ausziigen aus dem Finanzverfahren ist ersichtlich, dass die Klarungskonten des
Amtes Woldegk regelméRig bearbeitet und bereinigt werden. Die ungeklarten Einzahlungen
resultieren zum Zeitpunkt der Prifung aus dem Haushaltsjahr 2026.

12



Bericht Uber die Uberortliche unvermutete Kassenprifung der Amtskasse im Amt Woldegk
Rechnungs- und Gemeindeprifungsamt des Landkreises Mecklenburgische Seenplatte

Einzahlungen dirfen neben den gesetzlichen Zahlungsmitteln ebenso mittels Geldkarten,
Debitkarten und Kreditkarten oder Schecks gemafld Pkt. 2.5.2 der Dienstanweisung zur
Organisation des Rechnungswesens im Amt Woldegk angenommen werden. Die
Scheckeingange sind in einem Scheckiberwachungsbuch nachzuweisen. Im Haushaltsjahr 2026
sind vier Schecks im Amt Woldegk eingegangen. Die Nachweisfihrung wird ordnungsgeman
durch den Sachbearbeiter der Kasse vorgenommen.

4.7.2 Auszahlungen

Nach den Vorschriften des 8§ 24 Abs. 6 GemHVO-Doppik sind Auszahlungen von zwei
Beschaftigten vorzunehmen. Die sachliche und rechnerische Feststellung darf nicht von der
gleichen Person getroffen werden, die auch die Kassenanordnung erteilt. Im Amt Woldegk wurde
dieses 4-Augen-Prinzip nicht in jedem Fall eingehalten.

Auszahlungen werden ausschlie3lich durch die Amtskasse gebucht und erfolgen ausschlieflich
aufgrund von Kassenanordnungen (Zahlungsanordnungen).

Gemal Pkt. 2.5.3 der Dienstanweisung zur Organisation des Rechnungswesens im Amt Woldegk
sind Kassenanordnungen in schriftlicher Form auszufertigen.

Uberweisungsauftrage, Abbuchungsauftrage und -vollmachten sowie Schecks sind gemaR Pkt.
2.5.3 der Dienstanweisung zur Organisation des Rechnungswesens im Amt Woldegk von zwei
Beschaftigten der Amtskasse zu unterzeichnen bzw. freizugeben.

Fur die Auszahlungen lagen entsprechende Zahlungsanordnungen vor und anhand von
Ausziigen aus dem Finanzverfahren ist ersichtlich, dass Auszahlungen rechtzeitig und vollstandig
geleistet wurden.

Gemal § 24 Abs. 2 Nr. 2 GemKVO-Doppik sind ungeklarte Zahlungsausgange als solche in der
Finanzbuchhaltung unter den ,Sonstigen Vermdgensgegenstanden® zu erfassen. Kénnen sie
nicht innerhalb von zehn Arbeitstagen geklart werden, ist der Blrgermeister unverziiglich zu
unterrichten, soweit durch Dienstanweisung gemal 8 28 Absatz 1 der GemHVO-Doppik nichts
anderes bestimmt ist. Ungeklarte Zahlungsausgange, die nicht innerhalb von sechs Monaten
geklart werden kdnnen, sind erfolgswirksam auszubuchen, sofern nicht Beschéftigte hierfur
haften.

Eine entsprechende Regelung zu den ungeklarten Zahlungsausgéngen besteht in der
Dienstanweisung zur Organisation des Rechnungswesens im Amt Woldegk nicht. Das
Gemeindeprifungsamt weist darauf hin, dass die Dienstanweisung zur Organisation des
Rechnungswesens im Amt Woldegk bzgl. der ungeklarten Zahlungsausgange anzupassen ist.

4.7.3 Verwahrgelass

Die Amtskasse hat ein Verwahrgelass eingerichtet. Der Pkt. 2.5.12 der Dienstanweisung zur
Organisation des Rechnungswesens im Amt Woldegk enthalt Regelungen zur sicheren
Verwahrung und Verwaltung von Wertgegenstanden und sonstigen Unterlagen.

Wertgegenstande (Wertpapiere, andere Urkunden, die Vermogensgegenstiande verbriefen oder nachweisen,
geldwerte Drucksachen und Wertzeichen mit Ausnahme der Postwertzeichen) und die zu verwahrenden
Unterlagen werden von der Amtskasse sicher verwahrt. Zu den besonders zu verwahrenden
Unterlagen z&hlen auch die nach § 29 GemHVO-Doppik aufzubewahrenden Unterlagen
einschliel3lich der gemeindlichen Quittungsblocks.
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Im Verwahrgelass des Amtes Woldegk werden Burgschaften, Kfz-Briefe und -scheine,
Nachweise, Quittungsblécke und Eintrittskarten fir das Miuhlenmuseum Woldegk aufbewahrt.

Die Amtskasse verwaltet die Quittungsblocke und fiihrt einen priuffahigen Nachweis tber deren
Aus- und Ruckgabe. Zudem wird ein entsprechender, pruffahiger Nachweis fur die
Aufbewahrung, Ausgabe und den Rucklauf der Eintrittskarten des Muhlenmuseums Woldegk
gefuhrt. Die Ein- und Auslieferungen von den Blrgschaften erfolgen ordnungsgeman und die
entsprechenden Verzeichnisse wurden aktuell vorgelegt.

Die Prifung des Verwahrgelasses ergab keine Beanstandungen.
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